Wie sieht ein gutes Skriptum aus?

Layout/SchriftgroBe

Das Layout sollte einen Randabstand von ca. 2,5cm rundum aufweisen. Die Paginierung sollte mittig
oder rechts/links alternierend angeordnet sein. Als sinnvolle SchriftgroBen und -arten haben sich
schnorkellose Standardschriften wie Arial oder Times-Schriften in einer PunktgréBe von ca. 11-12
Punkt bewahrt. Im Vorwort soll vermerkt sein, dass die Mitschrift den Besuch der Vorlesung nicht
ersetzen kann. Wenn das Skriptum vom Vortragenden autorisiert wurde, ist das hier dankend zu
erwdhnen.

Wir unterstiitzen dich gerne dabei, den Vortragenden fiir die Durchsicht deines Manuskriptes/deiner
Mitschrift zu gewinnen.

Inhalte

Das Skriptum sollte so abgefasst sein, dass eine sinnvolle Prifungsvorbereitung evtl . auch im
Zusammenwirken mit anderer Studienliteratur moglich ist. Im Skriptum soll nur priifungsrelevanter
Stoff enthalten sein; weiterfiihrende Exkurse sind nicht notwendig.

Zitierweise

Es dirfen keine ganzen Passagen aus Blichern oder sonstigen urheberrechtlich geschiitzten
Dokumenten ibernommen werden. Wird zitiert, so muss die Quelle mit Autor, Titel, Ort, Jahr und
Seitenzahl gleich nach dem Zitat angeflihrt werden.

Fremdunterlagen
Wenn Overheadfolien oder sonstige in der Lehrveranstaltung verwendete Unterlagen verwendet
werden sollen, muss das jedenfalls vom Vortragenden genehmigt sein.

Inhaltsverzeichnis, Abbildungs- und Stichwortverzeichnis

Verzeichnisse bitte unbedingt mit den automatischen Funktionen von MS-Word erstellen. Sie
erleichtern dem Benttzer den Gebrauch des Skriptums und sind tGberdies ein Hinweis dafir, dass ein
Skriptum mit Sorgfalt erstellt wurde.

Cover
Das Coverlayout wird von uns erstellt und enthélt den Skriptentitel/Untertitel, die Skriptennummer,
evtl. das Semester und die Lehrveranstaltung, sowie den Autor.

Format
Das Skriptum sollte in MS-Word erstellt werden um allfillige nachtrégliche Korrekturen und/oder
Erweiterungen einfligen zu kdnnen. Wir erstellen daraus dann die druckfahige PDF-Datei.

Honorar

Wenn du Uber eine entsprechende Mitschrift verfiigst, die du auch deinen Kollegen in Form eines
Skriptums zur Verflgung stellen moéchtest, bieten wir dir einen fairen Anteil am erzielten Umsatz als
Honorar.

Kontakt: Mag. Armin Kolli
leitung@oeh-servicecenter.at



